
Nous 
recrutons

DESCRIPTION DU POSTE

PROFIL RECHERCHE AVANTAGES

Vous êtes intéressé par ce poste, 
présentez-vous à notre borne d’accueil.

Chargé(e) de projets
Poste basé à Paris à pourvoir dès septembre 

Contrat d'apprentissage – temps plein

Sous la responsabilité de la Responsable du département développe-
ment des partenariats institutionnels, vous exercez les missions suivantes :

- Soutien au suivi de projets nationaux dans le cadre des partenariats 
institutionnels dans un contexte organisationnel multiple.

- Gestion de projets dans un mode transversal.
- Préparation et participation aux instances de pilotage internes et 

externes.
- Participation à la mise en place des reportings.
- Structuration d’outils collaboratifs inter direction.
- Gestion documentaire.

Vous avez envie de découvrir le fonc-
tionnement d’un OPCO et êtes intéres-
sé(e) par l’environnement de la forma-
tion. 

Vous souhaitez préparer un Master en 
management opérationnel des organi-
sations, management de projet et 
gestion administrative. 

Excellent rédactionnel et bonne maîtrise 
d’Excel. 

- Tickets restaurant
- Intéressement
- Mutuelle
- 75% de prise en charge des abon-

nements de transports.
- Rémunération selon le barème 

légal


